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ИНСТРУКЦИЯ 
по проведению первого (отборочного) этапа Олимпиады «Шаг в будущее» на базе организаций – официальных участников программы «Шаг в будущее»
Олимпиада проводится по общеобразовательным предметам физика, математика. К участию в заключительном этапе допускаются победители и призеры первого этапа Олимпиады. Подведение итогов Олимпиады проводится по результатам личного (индивидуального) зачета.
1. Оргкомитет, созданный на базе организации – официального участника программы «Шаг в будущее» (далее Оргкомитет), проводит регистрацию участников Олимпиады в соответствии с положением об Олимпиаде «Шаг в будущее». Для регистрации учащийся предоставляет в Оргкомитет следующие документы.
1.1 Копии первого (с фотографией) и второго (с регистрацией) разворотов  паспорта.
1.2 Заполненное Согласие на обработку персональных данных, подписанное учащимся и одним из родителей.
1.3 Справку из образовательного учреждения, содержащую сведения о месте и классе обучения участника с указанием полного наименования учебного заведения.
2. Не позднее, чем за 30 минут до начала Олимпиады:
2.1 На информационном стенде размещаются сведения о распределении участников по аудиториям.
2.2 Проводится рассаживание участников в аудиториях. Допуск в аудиторию осуществляется только по паспорту или по свидетельству о рождении (при отсутствии паспорта). В процессе рассаживания участников один из организаторов отмечает явку участников, делая отметку в соответствующей графе Списка допущенных к отборочному этапу («я» – явка, «н/я» – неявка).
2.3 Второй из организаторов получает у председателя Оргкомитета запечатанный конверт с бланками вариантов заданий и экзаменационные бланки на всех участников. После чего каждый из организаторов проходит в свою аудиторию. Номер аудитории, в которой предстоит работать, организаторы узнают в момент выдачи заданий.
3. Непосредственно перед началом Олимпиады:
3.1 В Список допущенных к отборочному этапу вносятся сведения об общем количестве явившихся участников Олимпиады.
3.2 Организаторы проводят инструктаж участников Олимпиады с изложением необходимой информации из Памятки организаторам олимпиады.
3.3 После проведения инструктажа участникам олимпиады:
· раздают комплекты экзаменационных бланков (титульный лист, один лист чистовика, черновик);
· объясняют, как заполнить титульный лист;
· выдают бланки с заданием, сообщают о необходимости указать номер варианта на титульном листе и каждом листе чистовика.
3.4 [bookmark: _GoBack]Организаторы объявляют устно и записывают на доске время начала и окончания (через 235 минут) олимпиады. Отсчет времени, отпущенного на решение заданий Олимпиады, начинается после выдачи всем участникам вариантов заданий.
3.5 Участники, опоздавшие на Олимпиаду и явившиеся после вскрытия конвертов с заданиями, не допускаются для участия в Олимпиаде. В соответствующей графе Списка допущенных к отборочному этапу им проставляется неявка.
4. Во время проведения олимпиады:
4.1 Участникам запрещено выносить из аудитории экзаменационные бланки, а также бланк с вариантом задания. Нельзя фотографировать или делать какие-либо пометки на бланке с вариантом задания.
4.2 Организаторы должны следить за порядком в аудитории, не комментировать выполняемые задания и не заниматься их решением. При необходимости организаторы выдают участникам дополнительные чистовые листы с обязательной последующей отметкой их количества на титульном листе участника (необходимо каждый раз указывать «+ 1 лист» и ставить личную подпись). Дополнительные черновики выдаются без пометок. Организаторам запрещается во время проведения Олимпиады посещение других аудиторий, а также использование средств мобильной связи.
5. По окончанию Олимпиады участники сдают свои работы с вложенным бланком варианта задания. Черновики сдаются отдельно и не проверяются. При сдаче работы организаторы в присутствии участника проверяют:
· наличие экзаменационных бланков выданных участнику;
· наличие бланка с вариантом задания;
· правильность заполнения титульного листа (Ф.И.О., № варианта, сведения об учебном заведении, личная подпись и дата проведения Олимпиады).
Количество сданных работ должно соответствовать количеству явившихся участников этапа Олимпиады. Его необходимо внести в соответствующую графу Списка допущенных к отборочному этапу. Организаторы должны обеспечить надежное хранение сданных работ.
